2022学年五年级写字等级考试

考务安排及注意事项

凤溪小学（凤星路校区）2022.11.21
时间：2022年11月25日（周五）   15：00~16:00
人数：每班25名学生        监考：每一考场设一名监考教师

监考老师：徐晔雯、孟翠翠、张雨新、朱敏倩、刘萍、沈丽欢、徐姣、陈文意

巡考老师：陆超
	考场
	考场座位号
	班级
	监考老师

	考场1（考场代码：12）
	3101180008120180293——
3101180008120180503
	五1
	沈丽欢

	考场2（考场代码：13）
	3101180008120180286——
3101180008120180320
	五2
	徐姣

	考场3（考场代码：14）
	3101180008120180507——
3101180008120180388
	五3
	孟翠翠

	考场4（考场代码：15）
	3101180008120180384——
3101180008120180368
	五4
	陈文意

	考场5（考场代号：16）
	3101180008120180362——
3101180008120180399
	五5
	徐晔雯

	考场6（考场代号：17）
	3101180008120180425——
       3101180008120180440
	四4
	张雨新

	考场7（考场代号：18）
	3101180008120180452——
       3101180008120180478
	三1
	朱敏倩

	考场8（考场代号：19）
	3101180008120180550——
       3101180008120180537
	三2
	刘萍


注意事项：

1、考场安排以下发的材料为准，需要电子稿的请联系青浦招考中心韩蓉蓉。
2、明确领卷和交卷的地点和时间
领卷：2022年11月25日9点--10点 青浦招考中心2楼保密室 

交·卷：2022年11月25日16点30分--17点30分 青浦区教师进修学院文萃楼底楼6107室 

3、在规定的时间段考试，准时开考。
4、考试不能用软笔代替毛笔，不能用铅笔打样，不能代写。
5、严格按照考试实施手册中的要求进行装袋密封。考试结束后，监考教师以座位号为序（小号在上、大号在下），剔除因特殊情况缺考学生的空白书写纸，分别收齐毛笔书写纸（整沓在上），硬笔书写纸（整沓在下），归并齐整，在书写纸封条提示的3个位置使用订书机进行装订后放入“试卷袋”内。最后，在试卷袋封面上完整填写各项内容，如学校名称、考场代码、签名等，并贴上“试卷袋封条”。注意：不要墨汁未干就装订，不得使用胶水。
6、考试当天上交答卷时按照考场数上交试卷，清点答卷包数（哪怕一包内只有一份答卷）。
7、备用试卷和备用答卷不上交，留在学校补考时用。补考在12月9日（周五）之前完成。请将补考试卷在12月5日至12月9日交至青浦招考中心中招办。
8、试卷封面袋上信息填写正确完整。如学校、考场代码、缺考人数、监考签字。
提别关注：

1.考试前要提醒学生带好与考试相关的书写文具，如钢笔、水笔、毛笔、墨汁等。学生采用的硬笔不得使用可擦拭水笔或荧光笔。 
2. 考试分为两部分，第一部分为毛笔书写，第二部分为硬笔书写。试卷袋内有试卷、硬笔书写纸、毛笔书写纸、书写纸封条及试卷袋封条。监考人员下发试卷前，应提醒学生在书写纸规定的区域内填写学校、姓名、座位号、学籍号等信息，先完成毛笔书写，再完成硬笔书写。严格按照市规定的考试时间统一组织考试。 

3.考试结束后，监考教师以座位号为序，剔除因特殊情况缺考学生的空白书写纸，分别收齐毛笔书写纸（整沓在上），硬笔书写纸（整沓在下），归并齐整，在书写纸封条提示的3个位置进行装订后，放入“试卷袋”内。最后，在试卷袋封面上注明学校名称与考场代码并签名，贴上“试卷袋封条”，将试卷袋交考务室。 

4.因特殊情况不能参加考试的学生，各考点汇总信息后填写《缺考统计表》（见附件二），主考签字确认、学校盖公章后上报区招考中心。 
